
Obec Nemile_______________________________                                                

Obecní úřad: Nemile 93, Nemile 78901 

  IČO, DIČ : 00635871, CZ00635871 

  e-mail: obec@nemile.cz , tel.: +420 603 889 292 

č. účtu: 4318183319/0800 

 

 

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ 

Referent státní správy a samosprávy 

 

Náplň práce: 

• Vedení podatelny, oběh písemností, zpracování korespondence a spisové služby 

apod.  

• Správa majetku obce, výběr poplatků apod. 

• Vedení sekretariátu starosty 

• Evidence dokumentů obecního úřadu 

• Další agendy spojené s činností obecního úřadu 

Požadavky: 

• Minimálně středoškolské vzdělání 

• Dobrá znalost práce na PC 

• Komunikativnost, schopnost jednat s lidmi 

• Znalost práce v textovém a tabulkovém editoru 

• Způsobilost k právním úkonům 

• Bezúhonnost 

Výhodou: 

• Znalost zákona o účetnictví 

• Znalost zákona o obcích 

• Znalost správního řádu 

• Praxe v prostředí GORDIC 
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Podmínky: 

• Místo výkonu: Obecní úřad Nemile 

• Pracovní náplň: 0,75 úvazku 

• Zařazení: 9 platová třída (dle vzdělání uchazeče) 

 

Přihláška: 

• Podání přihlášky je buď na podatelně obecního úřadu, popřípadě e-mailem na adrese 

petr.simek@nemile.cz. 

• Obsahem přihlášky bude strukturovaný životopis, včetně kontaktu. Kopie o nejvyšším 

dosaženém vzdělání.  

• Přihlášku je možné podat do 31.12.2022 

V případě dotazů se obracejte na starostu obce. Tel.: 604550313, petr.simek@nemile.cz 

 

          

                     Ing. Petr Šimek 

         Starosta obce Nemile 
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